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KOMENDANT
Placowki Strazy Granicznej
w éwinoujéciu

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Kontrol¢ przeprowadzono w Placéwce Strazy Granicznej w Swinouj$ciu ul. Dworcowa 1
ktora jest jednostka organizacyjna Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Gdansku. W okresie
objetym kontrolg obowigzki Komendanta PSG w Swinoujs’ciu pelnili:
pptk SG Stawomir GORZALCZYNSKI do 31.01.2016 roku,
ppik SG Krzysztof SOSNOWSKI od 01.02.2016 roku.

II. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), kontrol¢ przeprowadzil zespol kontrolny z Wydzialu
Ochrony Informacji MOSG w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: kpt. SG Ewa WOZNIAK
Zastgpca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr G0015013S, wazne do dnia
02.09.2018r., Upowaznienie nr 73/2018

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. kmdr ppor. SG Artur BIELICKI
Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczefistwa nr POM-175/16 S, wazne do dnia 19.07.2021r.
Upowaznienie nr 72/2018

2. por. SG Tomasz REGLINSKI
Kierownik Sekcji Ochrony Fizycznej Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenistwa nr POM-108/14 S, wazne do dnia 13.03.2019r.
Upowaznienie nr 71/2018

3. st. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ
Specjalista Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydziatlu Ochrony Informacji MOSG
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-178/16 S, wazne do dnia 02.08.2021 I.,
Upowaznienie nr 70/2018

4. chor. SG Piotr NOWAK
Starszy Specjalista Sekcji Ochrony Informacji
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III.

Iv.

Za
1.

Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczefistwa nr POM-121/17 S, wazne do dnia 19.06.2022r.
Upowaznienie nr 69/2018

5. paniJoanna ZUB
Starszy inspektor — kierownik kancelarii tajnej Wydzialu Ochrony Informacji
MOSG
poswiadczenie bezpieczefistwa nr POM-36/18 S, wazne do dnia 13.02.2023r.
Upowaznienie nr 103/2018
Wiaczona do zespotu kontrolujacego w dniu 19.02.2018r.

Termin kontroli

Kontrole rozpoczeto: w dniu 06.02.2018r., zakonczono w dniu 22.03.2018r. Czynnosci
kontrolne wykonywano w dniach od 06.02 do 08.02.2018r oraz od 19.03 do 22.03.2018r.

W czynnos$ciach kontrolnych udziatu nie bral kmdr ppor. SG Artur Bielicki.

Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

kres przedmiotowy:

Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosci
stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym, na podstawie urzadzen
ewidencyjnych i dokumentéw znajdujacych si¢ w posiadaniu 0sob wykonujacych czynnosci
stuzbowe z wykorzystaniem dokumentow niejawnych;

Sprawdzenie:

1) ewidencjonowania, obiegu i przechowywania materialow niejawnych,

2) oznaczenia materialéw, umieszczania na nich klauzul tajnosei, a takze zmiany klauzuli
tajnosci,

3) brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem .BC™, ujetych
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii,

4) postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalna,

5) wykazu pomieszczen lub obszarow, w ktérych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne
oraz wykazu dobranych $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego do ochrony informacji
niejawnych,

6) czy pomieszczenia, w ktorych przetwarza si¢ informacje niejawne znajduja sie w wykazie
pomieszczen lub obszarow, w ktorych mogg by¢ przetwarzane informacje niejawne,

7) doboru stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego,

8) procedur wykonywania dokumentéw na stanowiskach komputerowych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 roku.

V.

W

Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen na ktérych, zostala oparta:

dniu 20.12.2017 roku Komendant PSG w Swinoujsciu zostal poinformowany faksem nr MO-
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OV/590/17 przez kierownika komérki kontroli o planowanym terminie i przedmiocie kontroli.

Zespot kontrolny Wydziatu Ochrony Informacji Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Gdansku
pozytywnie z uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentéw niejawnych dokonano na podstawie wykazow
dokumentéw niejawnych za okres od 01.01.2015r. do 31.12.2017r. zaewidencjonowanych
w kancelarii ogolnej Placéwki SG w Swinoujsciu, w punkcie kancelaryjnym w Swinoujsciu oraz
kancelarii ogélnej Grupy Zamiejscowej w Rewalu.

Stan faktyczny materialow niejawnych, bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogolnej oraz
wykonawcow Placowki SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzadzeniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelari¢ ogdlna na podstawie, ktorych dokonano kontroli.
Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

dowéd: akta kontroli poz. 6

W zakresie przestrzegania procedur wykonywania dokumentéw na stanowiskach
komputerowych w Placéwce Strazy Granicznej w Swinoujéciu dokonano przegladu stanowisk
teleinformatycznych shuzagcych do przetwarzania informacji jawnych pod wzgledem
przestrzegania przepiséw zabraniajacych przetwarzania na nich informacji niejawnych.

Funkcjonariusze podmiotu kontrolowanego wykonuja dokumenty niejawne na stanowiskach
komputerowych zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych. Nie stwierdzono
przypadku wykonywania dokumentéw niejawnych na jawnych stanowiskach komputerowych.

W zakresie ochrony fizycznej obiektéw zgodnie z decyzja nr 208 Komendanta Gléownego SG
z dnia 02.12.2011 roku sprawdzono dokumentacj¢ prowadzona w PSG w Swinoujsciu oraz
w Grupie Zamiejscowej w Rewalu.

Przedstawione w dniach 06-08.02.2018r. do kontroli Instrukcje ochrony obiektu w Swinoujsciu
1 Rewalu wymagaly dostosowania do obowigzujacych przepisow oraz doprowadzenia do zgodnosci
z ..Planem Ochrony Informacji Niejawnych Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego™. W dniu 19.03.2018r. Komendant Morskiego Oddzialu SG
zatwierdzil nowg, zgodng z obowigzujacymi przepisami, dokumentacj¢ ochrony obiektow PSG
w Swinoujsciu, w tym Instrukcje ochrony obiektu.

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez
kancelari¢ ogélna oraz punkt kancelaryjny Placéwki Strazy Granicznej w Swinouj$ciu
stwierdzono:

1. W kilku przypadkach stwierdzono niepoprawnie zarejestrowane kopie dokumentow
niejawnych (dokumenty wlasne) tj. brak w dzienniku ewidencyjnym w kolumnie 9,10, 11
informacji dotyczacej liczby stron (lub innych jednostek miar) dokumentu wraz z liczba
stron (lub innych jednostek miar) zalacznikow, liczby zalgcznikow oraz liczby stron (lub
innych jednostek miar) zalacznikow, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1 oraz § 45 ust |
zarzgdzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r.
w sprawie szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
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innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialow
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego.

Kopie dokumentéw niejawnych rejestrowane jako dokument whasny, co do zasady, nalezy
przesylaé do adresata za pismem przewodnim jako zalgcznik, gdyz w pierwszym etapie
procesu rejestracji  kopia dokumentu niejawnego nie ma nadanego obiegu
korespondencyjnego.

2. Dokumenty wchodzace (pismo przewodnie wraz z zalgcznikami) zostaly wydane osobie
prowadzacej t.e.0., ktora potwierdzila odbiér dokumentu w pozycji, pod ktérg go
zarejestrowano. W kolumnie 18 dziennika ewidencji widnicje natomiast adnotacja osoby
prowadzacej teczke potwierdzajaca fakt wigczenia tylko i wylgcznie niezarejestrowanych
zalgcznikow bez pisma przewodniego do t.e.o. (pismo przewodnie zdane do kancelarii
celem protokolarnego zniszczenia). Fakt oznaczenia przez pracownika kancelarii pierwszej
strony poszczegdlnych zalacznikow do pisma nie nosi znamion zarejestrowania.

Jezeli do te.o. wlaczane s3 same zalaczniki bez pisma przewodniego, co do zasady,
zataczniki, ktore zostaly odlaczone od pisma przewodniego nalezy przerejestrowa¢ pod
osobne pozycje w dzienniku ewidencji wchodzacej, gdyz wiaczony do teczki dokument
(w tym przypadku jest nim zalacznik) musi by¢ zarejestrowany, aby osoba prowadzaca
teczke mogla potwierdzi¢ odbior dokumentu z kancelarii swoim podpisem w urzadzeniu
ewidencyjnym, a nastepnie dopeini¢ wszystkich formalnosci i czynnosci opisanych
w Rozdziale 6 zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia
23122011 £

3. W kilku przypadkach stwierdzono niepoprawnie zarejestrowane dokumenty tj. brak
w dzienniku ewidencyjnym w kolumnie 9, 10, 11 informacji dotyczacej liczby stron (lub
innych jednostek miar) dokumentu wraz z liczba stron (lub innych jednostek miar)
zalacznikow, liczby zalacznikow oraz liczby stron (innych jednostek miar) zalacznikow, co
jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1, zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy
Granicznej z dnia 23.12.2011 r. Nieprawidtowe wpisy dotyczyly ilosci stron dokumentoéw
pozostajacych na stanie kancelarii.

VI. Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz osoby za nie
odpowiedzialne:

W trakeie kontroli przeprowadzonej w Placowce Strazy Granicznej w Swinoujsciu nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez kancelari¢
ogdlng Placowki stwierdzono w kilku przypadkach niepoprawnie zarejestrowane dokumenty:

1) kopie dokumentéw niejawnych — brak w dzienniku ewidencyjnym informacji
dotyczacej liczby stron dokumentu wraz z liczbg stron zalgcznikow, liczby
zalacznikow oraz liczby stron zalacznikow,

2) zalaczniki do pisma wchodzacego wydawane osobom prowadzacym teczki
ewidencji operacyjnej nie byly przerejestrowane pod osobne pozycje w dzienniku.

W zakresie ochrony fizycznej ustalono, ze w Placowce Strazy Granicznej w Swinoujsciu nie jest
prowadzony ,.Rejestr zdarzen alarmowych, awarii i konserwacji elektronicznych urzadzen
monitorujgcych stan bezpieczenstwa obiektu™.
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Stwierdzone uchybienia nie spowodowaly zadnych negatywnych nastepstw.

VIIL. Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania
podmiotu kontrolowanego.

Biorac pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. | ustawy z dnia 15 lipca 201 1r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

1. kopie dokumentéw niejawnych rejestrowaé jako dokumenty wlasne, przesylac za pismem
przewodnim;

2. po odlgezeniu pisma przewodniego zalaczniki zarejestrowaé pod kolejnymi pozycjami; wydawaé
uzytkownikom za nowym numerem ewidencyjnym;

3. wpisywac¢ pelne informacje w rubrykach zgodnie z tytulem kolumn urzadzenia ewidencyjnego;

4. prowadzi¢ na biezaco Rejestr zdarzen alarmowych, awarii i konserwacji elektronicznych urzgdzen
monitorujgeych stan bezpieczenstwa obiektu (sprawdzanie co najmniej raz na kwartal dzialania
urzadzen elektronicznego systemu monitorujacego stan bezpieczenstwa obiektu).

Zgodnie z art. 46 ust. 3 pkt. 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej wyznaczam termin 30 dni od
momentu otrzymania wystapienia pokontrolnego do zlozenia informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci.

VIIL.  Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba peniaca jego obowigzki) nie zglosit w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego, umotywowanych pisemnie
zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie z przystugujacym mu prawem, o ktérym
mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185,
poz. 1092).

IX. Zgodnie z art. 46 ust 1 w/w ustawy, w zwigzku z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie pokontrolne
obejmuje tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

X. Wystgpienie niniejsze sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przestano kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

XL Fakt przeprowadzenia kontroli w trybie zwyklym odnotowano w Ksigzce Kontroli Placowki
Strazy Granicznej w Swinoujsciu, RWD nr 7 poz. 176/15 wpis poz. 1/2018.

XII. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

o
ZASTEPCA NACZELNIKA ptk SG Andrzejfrokopski
WYOZIALU OCHRONY INFORMACH
Morskiego Oddzipty #frhzy Granicznej (podpis zarzadzajacego kontrole)

A
kpt. SGC Ewa Wozniok

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki Strazy Granicznej w Swinoujsciu
Egz. Nr2 - WOl MOSG

Wykonala: E. Wozniak (tel. 6642053)

Dnia 28.05.2018r
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