MORSKI ODDZIAL STRAZY GRANICZNEJ] . g
im. plk. Karola Bacza Gdansk, dn. Ol 1.2015r.

80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35

HO-01/5635 (45

Egz. Nr Z

2006 -1-09

Adresaci
wg rozdzielnika

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Kontrole przeprowadzono w Pomorskim Dywizjonie Strazy Granicznej w Swinoujéciu
ul. Grodzka 4, ktory jest jednostka organizacyjna Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku.
Obowigzki Komendanta petnil kindr SG Marek MOSIONEK.

I1. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej

(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), kontrole przeprowadzil zespél kontrolny z Wydzialu Ochrony
Informacji MOSG w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: por. SG Ewa WOZNIAK — Zastepca Naczelnika
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadcezenie bezpieczenstwa nr POM-65/12 S,
wazne do dnia 27.02.2017r.
Upowaznienie nr 347/2015

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ
Specjalista Sekcji Ochrony Informacji
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-125/11 S, wazne do dnia 07.08.2016r.,
Upowaznienie nr 344/2015

2. chor. sztab. SG Szymon KACZKOWSKI
Specjalista Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG.
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-231/15 S, wazne do dnia 14.06.2020r.
Upowaznienie nr 345/2015

3. st. chor. sztab. SG Andrzej KUBIAK
Specjalista Sekcji Postepowan Sprawdzajacych
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-163/13 S, wazne do dnia 20.05.2018r.
Upowaznienie nr 346/2015

I11. Termin kontroli
Kontrole rozpoczeto: dnia 05.10.2015r., zakonczono dnia 06.10.2015r.
W kontroli udziatu nie brat st. chor. sztab. SG Andrzej KUBIAK.
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IV.

Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1. Dokonanie okresowe} kontroli ewidencji, materiaidw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisdw o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosdei stanu
faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym. na podstawie urzadzen ewidencyjnych
i dokumentow znajdujacych sie w posiadaniu 0s6b wykonujacych czynnosei sluzbowe z wykorzystaniem
dokumentdw niejawnych;

b

1)

[N
—

—

Sprawdzenie:

brakowania niearchiwalnych dokumentdw niejawnych oznaczonyeh symbolem .BC”, ujetyeh
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii,

postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna,

wykazu pomieszczen lub obszardw, w ktéryech moga by¢ przetwarzane informacje niejawne
oraz wykazu dobranych $rodkdw bezpieczenstwa fizycznego do ochrony informac)i niejawnych,

czy pomieszczenia, w ktérych przetwarza sie informacje niejawne znajduja sie w wylkazie
pomieszczen lub obszaréw. w ktérych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne,

doboru stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,

oznaczenia materialdéw, umieszezania na nich klauzul tajnosci. a takze zmiany klauzuli tajnosei,
ewidencjonowania. obiegu i przechowywania materiatow niejawnych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2014r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalposci, ze wskazaniem ustalen na ktérych, zostala oparta:

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentdw niejawnych dokonano na podstawie nizej wymienionych
wykazdw:

1)
2)

3)

4)

6)

Wykaz urzadzen ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materialdw niejawnych
w Kancelarii Ogolnej Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej w Swinoujsciu (dowéd nr 1);

Wykaz dokumentow niejawnych bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcionariuszy (jednostki
plywajace) i pracownikdw Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej w m. Kolobrzeg (dowéd nr 2);
Wykaz dokumentdw niejawnych, (nie zarchiwizowanych) wlaczonych na stale do teczek spraw
w2012, 2013, 2014 rokw, bedacvch w uzvtkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikdw
Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej w Swinoujéciu (dowéd nr 3);

Wykaz teczek dolumentdw niejawnych (zarchiwizowanych) w roku 2012, 2013, 2014, bedacvch
w uzytkowaniu kancelarii ogélnej Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej w Swinoujsciu (dowod nr
4);

Wykaz dokumentow niejawnych -~ nie podszytych (nie zarchiwizowanych) w 2012, 2013, 2014
rokn, bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogodlnej Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej
w S\\’il‘tOLljéCiU (dowod nr 5);

Wykaz dekumentéw niejawnych — nie podszytych (nie zarchiwizowanych) w 2012, 2013, 2014
roku, bedgcych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikow Pomorski Dywizjon
Strazy Granicznej w Swinoujéciu (dowéd nr 6).
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W ramach kontroli sprawdzono:

1) protokoly brakowania dekumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Be” o nr :

1)
2)
3)

4)

5)

642/12 z dnia 09.11.2012r, sprawdzono pozycje: 16, 17, 18, 19, 20, 21;
224/13 z dnia 08..05.2013r., sprawdzono pozycje: 1 do 19;

548/13 z dnia 09.10.2013r, sprawdzono pozycje: 1 do 11;

96/14 z dnia 20.02.2014,, sprawdzono pozycie: 3,4, 5,6,7, 8,9, 1(;
147/15 z dnia 27.02.2015r.,, sprawdzono pozycje: 1 do 13;

2} wykazy przesylek nadanych z 2012, 2013, 2014 r., sprawdzono wykazy o nr:

1)
2}
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9}

2112 poz. 1,
712 poz. 1,
11/12 poz. 1,
12/12 poz. 1,
13/12 poz. 1,
153/12 poz. 1,
19/12 poz. 1,
21/12 poz. 1,
24/12 poz. i,

10) 5413 poz. 1,
11} 7/13 poz. 1,
12} 11/13 poz. 1,
13} 8/14 poz. 1,
14} 10/14 poz

153 11/14 poz

17) 15/14 poz

18) 16/14 poz

19) 18/14 poz. 1,

20} 1%/14 poz. 1,2,3, 4. 5,
21)20/14 poz. 1,

.1,
L1,
16) 13/14 poz. 1,
L1,
1,

3) sprawdzono karty RWD o numerach:

1)

3)
4)
6)
7

8)

9}

RWD nr 2 zakonczona na poz. 15 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 3 zakonczona na poz. 8 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 5 zakoriczona na poz. Z-4 w 2013 roku. w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 6 zakonczona na poz. 2 w 2014 roku,

RWD nr 10 zakoficzona na poz. 1 w roku 2014,

RWD nr 11 zakonczona na poz. 2 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 12 zakonczona na poz. 11 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 13 zakoniczona na poz. 2 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentow,

RWD nr 14 zakoniczona na poz. 9 w 2013 roku. w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
dokumentéw,
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10)RWD nr 15 zakoriczona na poz
dokumentow,

113 RWD nr 16 zakonczona na poz
dokumentow,

.11 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

. PF-3 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

12) RWD nr 17 zakonczona na poz. 1 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

dokumentow,
13) RWD nr 18 zakoriczona na poz
14YRWD nr 19 zakonczona na poz
15YRWD ur 20 zakonczona na poz
dokumentow,
16) RWD nr 22 zakoniczona na poz
17YRWD nr 24 zakoniczona na poz

18) RWD nr 25 zakonczona na poz.

19} RWD nr 26 zakoficzona na poz

20) RWD nr 27 zakoficzona na poz
dokumentow,

21)RWD nr 28 zakonczona na poz
dokumentow,

22)RWD nr 30 zakoficzona na poz
dokumentow,

23)RWD nr 31 zakonczona na poz
dokumentdw,

24 RWD nr 32 zakonczona na poz
dokumentow,

25}YRWD nr 36 zakoficzona na poz

26y RWD nr 37 zakonezona na poz

27yRWD nr 39 zakonczona na poz

28YRWD nr 40 zakonczona na poz

29)YRWD nr 41 zakonczona na poz

30) RWD nr 2 zakoficzona na poz.
dokumentdw,

. Z-2 w2014 roku,
. 2w 2014 roku,
.20 w 2013 roku. w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

.1 w2014 roku,
13w 2014 roku,
I w2014 roku.
1w 2014 rok,

. 11 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
. Z-T w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnveh
. 1w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

. 2w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnveh
.11 w 2013 roku, w roku 2014 nie rejestrowano zadnych
. Z-4 w 2014 roku,

.10 w 2014 roku,

. 1w 2014 roku.

.1 w 2015 roku,

. 6w 2015 roku,
15 w2013 roku. w roku 2014 nie rejestrowano zadnych

Stan faktyczny materialéw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogolnej oraz
wykonaweéw Placowki 'SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzadzeniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelari¢ ogdlna na podstawie, ktorych dokonano kontroli.
Braku dokumentow niejawnych nie stwierdzono.

Zespol kontrolny Wydzialu Ochrony Informacji Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku
pozytywnie ocenia stan przestrzegania przepisdéw o ochronie informacji niejawnych.

VL  Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidiowosci oraz osoby za nie odpowiedzialne:

W wyniku kontroli urzadzen ewidencyjnych zespdl kontrolny stwierdzil :

zgodnos$é stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym dokumentow
niejawnych ujetych na ewidencje w 2012, 2013 1 2014 roku w urzadzeniach ewidencyjnych
wyszezegolnionych w wykazie stanowiacym dowdd nr 1,



e zgodnos¢ zapisow odnosnie dokumentdéw ujetych na ewidencje w 2013 1 2014 roku w urzadzeniach
ewidencyjnych z ewidencja pomocnicza oraz wykazami przesylek nadanych.

e zgodno$¢ =zapiséw odno$nie dokumentéw mniejawnych ujetvch w  protokolach brakowania
dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem .Be” wymienionych w  pkt. 1
z dokumentami ujetymi na ewidencje w 2012, 2013 1 2014 roku w urzadzeniach ewidencyjnych,

s zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialdw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola tj. od 01.01.2012 . do 31.12.2014 1.

3

VIIL. Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowo$ci lub usprawnienia funkcjonowania
podmiotu kontrolowanego.

Biorac pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

nadal utrzymywaé wysoki poziom realizacji zadan w zakresie funkcjonowania kancelarii
ogolnej, obiegu dokumentow oraz ochrony informacji niejawnych.

VIII. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelniaca jego obowiazki) nie zglosil w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystgpienia pokontrolnego. umotywowanych pisemnie
zastrzezenn do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie z przyslugujacym mu prawem, o ktoérym

mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185,
poz. 1092),

IX. Zgodnie z art. 46 ust 1 w/w ustawy, w zwiazku z niezgloszeniem zastrzezen. wystapienie pokontrolne
obejmuje tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce Kontroli Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej
w Swinoujsciu, RWD nr 138 poz.59 - wpis poz. 2 w 2015 roku.

XI. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.
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Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Pomorskiego Dywizjonu Strazy Granicznej w Swinoujéciu
Egz. Nr2 - WOI MOSG

Wykonala: E. Wozniak (tel. 6642053)







