WYDZIAL OCHRONY INFORMACJI ;
MORSKI ODDZIAL STRAZY GRANICZNEJ Gdansk, dn.q?.é.-..OZ.zOl Sr.

im. plk. Karola Bacza
80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35

(o 0{] s

Egz. Nr ..

2005 -02- 25 Adresaci
wg rozdzielnika
WYSTAPIENIE POKONTROLNE
I. Kontrole przeprowadzono w Placowce Strazy Granicznej w Gdansku - Rebiechowie

ul. Stowackiego 200, ktéra jest jednostka organizacyjna Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Gdansku. Obowiazki Komendanta pehnit pptk SG Wojciech TOPOLSKI.

I1. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej

(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), kontrole przeprowadzil zespol kontrolny z Wydzialu Ochrony
Informacji MOSG w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: por. SG Ewa WOZNIAK — Zast¢pca Naczelnika
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-65/12 S,
wazne do dnia 27.02.2017r.
Upowaznienie nr 70/2014.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ p.o. Kierownik Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-125/11 S, wazne do dnia 07.08.2016r.,
Upowaznienie nr 69/2014,

2. st. chor. SG Szymon KACZKOWSKI Kierownik Archiwum Zakladowego Sekcji
Ochrony Dokumentacji Wydziatlu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-203/10 S, wazne do dnia 15.08.2015r.
Upowaznienie nr 68/2014,

3. chor. sztab. SG Piotr PIETRASZEWSKI Specjalista Sekcji Ochrony Informacji
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,

poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-216/12 S, wazne do dnia 20.08.2017r.
Upowaznienie nr 67/2014,

4, pani Edyta NOWACZYK - administrator Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,

poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-137/09 S, wazne do dnia 17.09.2014r.,
Upowaznienie nr 66/2014.

III.  Termin kontroli
Kontrole rozpoczeto dnia 17.02.2014r., zakonezono dnia 04.03.2014r.
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1v.

Zalkres przedmiotowy i okres objety kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialow i obiegu dokumentdéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym, na podstawie urzadzen ewidencyjnych
i dokumentow znajdujacych sie w posiadaniu osob wykonujacych czynnosei stuzbowe z wykorzystaniem
dokumentéw niejawnych;

o

1)

Sprawdzenie:

brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem . BC™, ujetych
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii,
postepowania z materiatami archiwalnyimi 1 dokumentacja niearchiwalna,

wykazu pomieszczenn lub obszardw, w kitdrych mogg byé przetwarzane informacje niejawne
oraz wykazu dobranych srodkéw bezpieczenistwa fizycznego do ochrony informacji niejawnych,

czy pomieszczenia, w ktorych przetwarza sie informacje niejawne znajduja sie w wykazie
pomieszczen lub obszaréw, w ktorych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne,

ochrony stanowisk komputerowych, na ktérych przetwarza sie dane osobowe,

doboru stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego,

oznaczenia materiatoéw, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany klauzuli tajnosei,
ewidencjonowania, obiegu i przechowywania materialdw niejawnych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 r. do 31 stycznia 2014r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen na ktérych, zostala oparta:

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentdw niejawnych dokonano na podstawie nizej wymienionych
wykazow:

1)

3)

4)

Wykaz urzadzen ewidencyjnych, shuzacych do ewidencjonowania materialdéw nigjawnych
(dowéd or 1);

Wykaz dokumentow niejawnych , niepodszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w roku 2011-2014
bedgcych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikow PSG Gdansk — Rebiechowo
(dowod nr 2);

Wykaz dokumentow niejawnych (nie zarchiwizowanych) z 2011- 2014 roku, wlaczonych na stale do
teczek ewidencji operacyjnej bedacych w uzytkowaniu funkcjonariuszy i pracownikdow PSG Gdansk
— Rebiechowo (dowdd nr 3);

Wykaz dokumentéw jawnych bedacych w funkcjonariuszy i pracownikéow PSG Gdansk -

Rebiechowo zaewidencjonowanych w kancelarii ogdlnej (jawne po odlaczeniu zalgcznika) (dowéd
nr 4);

Stan faktyczny materialéw niejawnych, bedacych w uzytkowanin kancelarii ogélnej oraz
wykonawcow placowki SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzgdzeniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie ogélna PSG na podstawie, ktérych dokonano kontroli.

Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

Zespot kontrolny Wydzialu Ochrony Informacji Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku
pozytywnie z uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepisow o ochronie informacii niejawnych.
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VI. Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz osoby za nie odpowiedzialne:

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez kancelarie ogdlna
Placowki SG w Gdansku - Rebiechowie stwierdzono niedociggniecia polegajace na:

1) w Rejestrze teczek dokumentéw niejawnych i jawnych, dziennikéw i ksigzek
ewidencyjnych, nr ewid. wg Rtdn 119/09 rozpoczetym 03.07.2009 r., oraz w Rejestrze

dziennikow ewidencji i teczek, nr ewid. wg Rdet 104/12 stwierdzono nastgpujace
uchybienia polegajace na:

a) niepelne wpisy dotyczace przykladowo dat rozpoczecia urzadzen ewidencyjnych
zarejestrowanych w rejestrze oraz brak wpisow dotyczacych komoérek
odpowiedzialnych za prowadzenie zarejestrowanych w  rejestrze urzgdzen
ewidencyjnych co jest niezgodne zzapisami § 33 ust. | Zarzadzenia nr 53
Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne] z dnia 23.12.2011r. w sprawie
szczegbdlnego sposobu organizacji 1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéow
niejawnych, sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
i stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego.

b) wpisy dotyczace wydania zarejestrowanych materialdéw w Rejestrze dokonywane
oléwkiem co jest niezgodne z § 34 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego
Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.

2) Rejestr Wydanych Przedmiotéow, nr ewid, wg Rtdn 2/12 rozpoczety 08.02.2012r.
stwierdzono nastepujace uchybienia:

a) RWP prowadzony jest dla niejawnych i jawnych informatycznych nosnikow danych

co jest niezgodne z § 29 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Graniczne] z dnia 23.12.2011r.

3) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ZASTRZEZONE
prowadzonego dla korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-GR-Z-21/13
rozpoczetym 02.01.2014 r. stwierdzono nastepujgce uchybienia polegajace na:

a) brak zapisu w rubryce ,Nazwa nadawcy/adresata™ informacji dotyczace] adresata
wyslanego szyfrofaksu (np. poz. Z-2, Z-3) co jest niezgodne z zapisami §33 ust. 1, §

44ust, 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011 1.

4} w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula POUFNE
prowadzonego dla korespondencji wchodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-GR-Z-22/13
rozpoczetym 02.01.2014 r. stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) niepeine wpisy w rubryce 18 { potwierdzenia pracownika kancelarii ), ktéry dokonat
stosownych zapisow umieszezanych w kolumnie ,,Informacje uzupelmajace/Uwagi™
(np. poz. od PF-81 do PF-100) co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 3 Zarzadzenia
nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.

b) niepelne adnotacje przy dokonywaniu zmian wpiséw (skreslen) w urzadzeniu
ewidencyjnym (przykladowo brak imienia i nazwiska osoby, ktora ich dokonala,

dotyczy poz. PF-136, PF-137, PF-138) co jest niezgodne z zapisami § 34 ust. 2
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.
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5) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula POUENE
prowadzonego dla Kkorespondencji wchodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-GR-Z-18/13
rozpoczetym 31.10.2013 r. stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) nieprawidlowy zapis o zakoniczeniu ewidencji w 2013 roku co jest niezgodne
z zapisami § 35 ust. 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gtoéwnego Strazy Granicznej
z dnia 23.12.2011r. — usuniefo w trakcie kontroli.

6) w Dzienniku Kkorespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula POUFNE
prowadzonego dla korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-GR-Z-4/13
rozpoczetym 02.01.2013 r. stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) miepelne adnotacje przy dokonywaniu zmian wpiséw (skreslen) w urzadzeniu
ewidencyjnym (przykladowo brak imiema 1 nazwiska osoby, ktéra ich dokonala,
dotyczy poz. PF-105, PF-257, PF-274, PF-275, PF-276-PF-278, PF-281, PF-§04)
co jest niezgodne z zapisami § 34 ust. Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.

b) brak zapisu w rubryce ._Adnotacje” informacji dotyczacey liczby wystanych do
adresata stron szyfrofaksow (np. poz. PF-817, PF-818) co jest mezgodne z zapisami

§33 ust. 1, § 44ust. 1 pkt 4 zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy
Granicznej z dnia 23.12.2011 r.

7) w  Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula POUFNE
prowadzonego dla korespondencji wychodzgcej, nr ewid. wg Rtdn MO-GR-Z-80/12
rozpoczetym 07.09.2012 r. stwierdzono nastepujace uchybienia polegajgce na:

a) niepelne adnotacje przy dokonywaniu zmian wpisdéw (skreslen) w urzadzeniu
ewidencyjnym (przykladowo brak imienia i nazwiska osoby, ktora ich dokonala,
dotyczy poz. PF-5213 - PF-5220) co jest niezgodne z zapisami § 34 ust. Zarzadzenia
nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.201 1r.

8) w Ksigice doreczen depozytéw, nr ewid. wg Rtd 2/13 rozpoczetej 02.01.2013 r.
stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:
a) brak zapisu o zakonczeniu ewidencji w 2013 roku co jest niezgodne z zapisami § 35

ust. 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne) z dnia
23.12.2011r. - usunieto w trakcie kontroli.

Stwierdzone uchybienia mialy wylacznie charakter formalny i nie mialy wplywu na stan ochrony
informacji niejawnych. Wiekszoéé stwierdzonyeh nieprawidlowoscei zostala usunigta w trakeie kontroli.

VII. Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci Iub usprawnienia funkcjonowania

podmiotu kontrolowanego.

Biorac pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 201 1r.

o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

1. wpisywad pehe informacje w rubrykach zgodnie z tytutem kolumn urzadzenia ewidencyjnego.

VIII. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba peinigca jego obowigzki) nie zglosil

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego,
umotywowanych pisemnie zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie
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z przyslugujacym mu prawem, o ktéorym mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipeca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

IX. Zgodnie z art. 46 ust 1 w/w ustawy, w zwigzku z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie
pokontrolne obejmuje tre§¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

282003 g0z 4/204 :
ie-wpispor—t20d-207 14,4

6. 02, ZoA5r,

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Rtdn

XI. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przysluguja srodki odwolawcze.

KOMENDANI1
Morskiego OddzigleBuwazy Graniczae:
:

vech Heninborch
OMENDANTA

(podpis zarzadzajacego kontrolg)

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki SG w Gdansku —Rebiechowie
Egz. Nr2 - WOI MOSG

Wykonala: E. Wozniak (tel. 6642053)
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