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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Kontrole przeprowadzono w Placowce Strazy Granicznej w Gdansku ul. Kasztanowa 1, ktora jest
jednostka organizacyjna Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku. Obowiazki Komendanta
petnit pptk SG Wieslaw WRECZY CKI.

II. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej

(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), kontrole przeprowadzil zespél kontrolny z Wydzialu Ochrony
Informacji MOSG w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: por. SG Ewa WOZNIAK - Zastepca Naczelnika
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-65/12 S,
wazne do dnia 27.02.2017r.
Upowaznienie nr 118/2014.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ p.o. Kierownik Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenistwa nr POM-125/11 S,
wazne do dnia 07.08.2016r.,
Upowaznienie nr 119/2014,

o

. pani Edyta NOWACZYK administrator Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-137/09 S,
wazne do dnia 17.09.2014r.
Upowaznienie nr 147/2014.

IIIL. Termin kontroli
Kontrole rozpoczeto: dnia 14.04.2014r., zakonczono dnia 09.05.2014r.
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Iv.

Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentdéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosei stanu
faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym, na podstawie urzadzei ewidencyjnych
i dokumentow znajdujacych sie w posiadaniu 0s6b wykonujacyeh czynnosei stuzbowe z wykorzystaniem
dokumentow niejawnych;

2. Sprawdzenie;

1) brakowania niearchiwalnych dokumentow niejawnych oznaczonych symbolem ,BC”, ujetych
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii,

2} postepowania z materialami archiwalnymi 1 dokumentacjg niearchiwalna,

3) wykazu pomieszczen lub obszaréw, w ktorych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne
oraz wykazu dobranych srodkéw bezpieczenstwa fizycznego do ochrony informacji niejawnych,

4) czy pomieszczenia, w ktdrych przetwarza si¢ informacje niejawne znajduja sie w wykazie
pomieszezen fub obszardw, w ktdrych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne,

5) doboru stosowania srodkow bezpieczefistwa fizycznego,

6) oznaczenia materialow, umieszezania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany klauzuli tajnosci,

7} ewidencjonowania, obiegu i przechowywania materialow niejawnych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 r. do 31 stycznia 2014r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnoéci, ze wskazaniem ustalen na ktérych, zostala oparta:

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentoéw niejawnych dokonano na podstawie nizej wymienionych
wykazdw:

1y
2)

3)

Wykaz urzadzen ewidencyjnych, shuzacych do ewidencjonowania materialow niejawnych
w Placéwcee Strazy Granicznej w Gdansku (dowéd nr 1);

Wykaz dokumentdw niejawnych, nie zarchiwizowanych z 2011-2014 roku, wiaczonych na stale
do teczek bedacych w uzytkowaniu funkecjonariuszy i pracownikdéw PSG Gdansk (dowéd nr 2);
Wykaz dokumentéw niejawnych, niepodszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w roku 2011- 2014,
bedgcych w uzytkowaniu biezgcym funkcjonariuszy i pracownikow PSG Gdansk (dowad nr 3);

W ramach kontroli sprawdzono protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,.Bc” onr:

a) 326/11 sprawdzono pozycje: 1-15, 194-204, 240-255;

b) 513/11 sprawdzono pozycje: 29-36, 50-60, z zal. nr 7 poz.: 14, 16, 18, z zat. nr § poz.: 6, 10, 12,
21, zzat. nr 9 poz.: 9,11, 15,17, 19, zzal. ur 10 poz.: 6, §, 10, 12;

c) 611/11 sprawdzono pozycje: 28-32, 36-45, 59-68;
d) 124/12 sprawdzono pozycje: 130, 132-145, 161-176, 190-203, 240-257, 272-289;
e) 212/12 sprawdzono pozycje: 18-28, 33-40;
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f) 222/13 sprawdzono pozycje: 15, 20-25, 35, 37-39, 42-46, 51-53, 59-61, 63, 73, 110-115, 133-
140, 151-160, 169-174, 180-190, 220-230, 272-282, 340-350;

g) 598/13 sprawdzono pozycje: 5-16, 29-35, 50-60, 90-102, 110-115, 156-168, 179-198, 216-226,
250-272, 290-307.

Stan faktyczny materialdw niejawnych, bedacyeh w uzythowaniu kancelarii ogélnej oraz
wykonawcéw placowki SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzgdzeniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie ogdélna PSG na podstawie, ktorych dokonano kontroli.
Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

Zespol kontrolny Wydzialu Ochrony Informacji Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku
pozytywnie z uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

VI. Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz osoby za nie odpowiedzialne:

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez kancelarie ogoing
Placdwki SG w Gdansku stwierdzono niedociagniecia polegajace na:

1) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych Lklauzula ZASTRZEZONE
prowadzonego dla korespondencji wchodzacej i wychodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-GD-
Z- 6/11 rozpoczetym 04.01.2011 r. zakoficzonym w roku 2011 w czeSci wchodzacej na poz.
Z-120, w czesei wychodzieej na poz, Z-48 stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

w czesci wychodzacej:

a) brak adnotacji dotyczacej daty rejestracji dokumentu wplywajacego do kancelarii (rubryka
Wplyw dolkumentu, kolumna nr 2), rejestrowanego jako dokument wychodzacy. co jest
niezgodne z zapisami § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. | pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r. w sprawie szczegblnego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru 1 stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego.

b) brak adnotacji dotyczacej daty dokumentu otrzymanego (rubryka Wplkyw dokumentu
kolumna nr 3), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami

§ 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy
Gramcznej z dnia 23.12,.201 1r,

¢) brak adnotacji nazwy instytucji nadawcy dokumentu (rubryka Wplyw dokumentu kolumna
nr 4), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1

oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Giownego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011r.

w czeSei wehodzacej:

a) brak adnotacji nazwy instytucji nadawcy dokumentu (rubryka Wplyw dokumentu kolumna
nr 4), rejestrowanego jako dokument wchodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1

oraz § 46 ust. 5 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011r.

2) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych kiauzula POUFNE prowadzonego dla
korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-GD-Z-~4/11 rozpoczetym 04,01.2011 r.
zakoniczonym w roku 2011 na poz. PF-312 stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) brak adnotacji dotyczacej daty rejestracji dokumentu wplywajacego do kancelarii (rubryka
Wplyw dokumentu, kolumna nr 2), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest
niezgodne z zapisami § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta
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Giownego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r. w sprawie szezegdlnego sposobu
organizacji 1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatdéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw bezpieczeiistwa fizycznego.

b) brak adnotacji dotyczacej daty dokumentu otrzymanego (rubryka Wplyw dokumentu
kolumna nr 3), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami

§ 33 ust. 1 oraz § 44 ust. | pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 23.12.2011r.

¢) brak adnotacji nazwy instytucji nadawcy dokumentu (rubryka Wphyw dokumentu kolumna
nr 4), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1

oraz § 44 ust. | pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011r.

3) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula POUFNE prowadzonego dla
korespondencji wchodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-GD-Z-5/11 rozpoczetym 05.01.2011 r.
zakonczonym w roku 2011 na poz. PF-399 stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) brak adnotacji nazwy instytucji nadawcy dokumentu (rubryka Wplyw dokumentu kolumna
nr 4), rejestrowanego jako dokument wychodzacy. co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1

oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011r.

b) brak adnotacji (np. data wyslania, adresat, ilos¢ stron) dotyczacych wystania dokumentdw
zarejestrowanych jako Lkorespondencja wchodzaca przekazywanych za numerem
wchodzacym do innej komorki lub jednostki organizacyjnej badz zwracanych do nadawcy
bez odtaczania lub dolfgczania zalacznikéw co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 23.12.201 1r.

4) w Dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg POUFNE prowadzonego dia
korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-GD-Z-114/11 rozpoczetym 02.01.2012 r.
zakonczonym w roku 2012 na poz. PF-624 stwierdzono nastepujace uchybienia polegajgce na:

a) brak adnotacji nazwy instytucji nadawcy dokumentu (rubryka Wplyw dokumentu kolumna
nr 4), rejestrowanego jako dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. |

oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia
23.12.2011r.

b) brak adnotacji (np. data wystania, adresat, ilo$¢ stron) dotyczgcych wystania dokumentéw
zarejestrowanych jako korespondencja wchodzaca przekazywanych za numerem
wchodzacym do innej komdrki lub jednostki organizacyjnej badz zwracanych do nadawcy
bez odigczania lub dolaczania zalacznikdw co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. |
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gldwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.

5) w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych klauzula POUFNE prowadzonego dla
korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-GD-Z-2/13 rozpoczetym 02.01.2013 r.
zakonczonym w roku 2013 na poz. PF-336r stwierdzono nast¢pujace uchybienia polegajace na:

a) brak adnotacji dotyczacej daty dokumentu otrzymanego (rubryka nr 6), rejestrowanego jako
dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. | oraz § 44 ust, | pkt 3
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r.

6) w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych klauzula ZASTRZEZONE
prowadzonego dla lkorespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-GD-Z-4/14
rozpoczetym 02.01.2014 r. stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na:

a) brak adnotacji dotyczacej daty dokumentu otrzymanego (rubryka nr 6), rejestrowanego jako
dokument wychodzacy, co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. I oraz § 44 ust. 1 pkt 3
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gldwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12,2011r.
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Stwierdzone uchybienia mialy wylacznie charakter formalny i nie mialy wplywu na stan ochrony
informacji niejawnych.

VII. Zalecenia i wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania
podmiotu kontrolowanego.

Biorac pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

1. wpisywac peine informacje w rubrykach zgodnie z tytutem kolumn urzadzenia ewidencyjnego.

VIII. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelniaca jego obowiazki) nie zglosil
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego,
umotywowanych pisemnie zastrzezien do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie
z przyslugujacym mu prawem, o ktorym mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

IX. Zgodnie z art. 46 ust 1 w/w ustawy, w zwiazku z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie
pokontrolne obejmuje tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Rtdn 24/06 wpis poz. 1/2014.

XI1. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

KOMENDANT
Viorskiego Oddziaty Strazy Graniczs

o _'

(podpis zarzadzajacego kontrole)

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placéwki SG w Gdansku
Egz. Nr2 - WOI MOSG

Wykonata: E. Wozniak (tel. 6642053)
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