MORSKI ODDZIAL STRAZY GRANICZNEJ . [
Syl Gdarisk, dn. { &..02.2015r.

80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35

io- or/ 99+ /45
2015 -02- 16

Egz. Nr <.

Adresaci

wg rozdzielnika

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Kontrole przeprowadzono w Placéwce Strazy Granicznej we Wladyslawowie, ul. Morska 7, ktora
jest jednostka organizacyjng Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Gdansku. Obowiazki Komendanta
petnit pptk SG Krzysztof MALUCHNIK.

I1. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.

U. Nr 185, poz. 1092), kontrole przeprowadzil zespdt kontrolny z Wydziatu Ochrony Informacji MOSG
w skladzie:

Kierownik zespoltu kontrolnego: por. SG Ewa WOZNIAK — Zastepca Naczelnika
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-65/12 S,
wazne do dnia 27.02.2017r.
Upowaznienie nr §89/2014.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ p.o. Kierownik Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydzialu Ochrony Informacji MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-125/11 S, wazne do dnia 07.08.2016r.,
Upowaznienie nr 90/2014,

2. chor. sztab. SG Piotr PIETRASZEWSKI Specjalista Sekcji Ochrony Informacji
Wydziatu Ochrony Informacji MOSG,

poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-216/12 S, wazne do dnia 20.08.2017r.
Upowaznienie nr 91/2014,

1I1. Termin kontroli
Kontrole rozpoczeto dnia 17.03.2014r., zakonczono dnia 19.03.2014r.
Iv. Zakres przedmiotowy i okres objety kontrol:

Zakres przedmiotowy:

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialbw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
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sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym, na podstawie urzadzen ewidencyjnych
i dokumentow znajdujgcych sie w posiadaniu osob wykonujaeych czynnosci stuzbowe z wykorzystaniem
dokumentow niejawnych;

~a

1)

2)

3)
4)

3)
6)
7)
§)

Sprawdzenie:

brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem .BC™, ujetych
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii,
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna,

wykazu pomieszczen lub obszaréw, w ktéorych moga byé przetwarzane informacje niejawne
oraz wykazu dobranych érodkow bezpieczenistwa fizycznego do ochrony informacji niejawnych,

czy pomieszczenia, w ktorych przetwarza sie informacje niejawne znajduja sie w wykazie
pomieszczen lub obszarow, w ktorych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne,

ochrony stanowisk komputerowych, na ktoérych przetwarza si¢ dane osobowe,

doboru stosowania rodkow bezpieczenstwa fizycznego,

oznaczenia materialdw, umieszezania na nich klauzul tajnosei, a takze zmiany klauzuli tajnosci,
ewidencjonowania, obiegu i przechowywania materialéw niejawnych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 1. do 31 stycznia 2014r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen na ktorych, zostala oparta:

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentow niejawnych dokonano na podstawie nizej wymienionych

wykazow: -

1} Wykaz urzadzen ewidencyjnych. sluzacych deo ewidencjonowania materialow niejawnych
{dowaod nr 1);

2) Wrykaz dokumentéw niejawnych , niepodszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w latach 2011-
2014 bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy 1 pracownikéw PSG we Wiadystawowie
(dowod nr 2);

3) Wykaz teczek dokumentéw nigjawnych zarchiwizowanych w 2010-2014 roku, bedacych
w uzytkowaniu Kancelarii ogdinej Placowki SG we Wiadystawowie (dowéd nr 3);

4y Wykaz dokumentéw jawnych bedgcych w posiadaniu funkcjonariuszy i pracownikéw PSG

Wiadystawowo (jawne po odlaczeniu zalacznika) (dowdéd nr 4).

W ramach kontroli sprawdzono:

1) protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ..B¢” o nr :

a) 301/11, sprawdzono pozycie: 73, 80, 92, 63;
b) 669/11, sprawdzono pozycje: 2-6, 30, 31, 34-43, 45-47, 49, 73-77, 80-82, 84-90

c) 955/11, sprawdzono pozycje: 1, 2, 5, 6, 19, 20, 23, 41-54, 66, 70, 71, 73-78, 85-91,
98, 99, 100-108, 110, 114-118;

d) 406/12, sprawdzono pozycje: 1, 2, 25-31, 35, 37-39, 43-45, 48-81, 84-93, 96-101,
105-118;

e) 583/12, sprawdzono pozycje: 2-20, 23, 30, 33-36;



f) 948/12, sprawdzono pozycie: 2, 5-54, 57-61, 64, 67, 72-79, 81-89, 91-95, 97-102,
105- 110, 112, 113, 119-139, 141-150, 152, 154-156;

g) 307/13, sprawdzono pozycje: 3, 7, 34, 40, 41, 43-55;
h) 792/13, sprawdzono pozycje: 2-8, 10-13, 16-19, 21, 31, 33-35, 37, 39, 40, 42-50,
1) 12/14, sprawdzono pozycje: 3-22, 24-31.

Stan faktyczny materialéw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu Lkancelarii ogdlnej oraz
wykonaweow placowki SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreSlonym w urzgdzemniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie ogélna PSG na podstawie, ktorych dokonano kontroki.
Braku dokumentdw niejawnych nie stwierdzono,

Zespdt kontrolny Wydzialu Ochrony Informacji Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Gdansku
pozytywnie z uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

V1. Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz osoby za nie odpowiedzialne:

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez kancelarie ogdlna
Placowki SG we Wiadystawowie stwierdzono niedociagnigcia polegajace na:

1) w Dzienniku ewidencji dokumentéw oznaczonych klauzula ZASTRZEZONE
prowadzonego dla korespondencji wchodzacej, nr ewid. wg Rtdn MO-WL-Z-2/13
rozpoczetym 08.01.2013 r. stwierdzono nastepujgce uchybienia polegajace na:

a} niepelne wpisy (potwierdzenia pracownika kancelarii), ktory dokonal stosownych
zapisoOw  umieszczanych w  kolumnach: , Adnotacje” oraz ,Informacje
uzupelniajgee/Uwagi™ co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 3 Zarzadzenia nr 53
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r. w sprawie
szczegblnego sposobu organizacyi 1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatow
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
1 stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego - usunieto w trakcie kontroli;

b) brak wpiséw o wydaniu zarcjestrowanego w dzienniku ewidencji dokumentu na
karte RWD (tj. brak numeru karty RWD, na ktéra zostal wydany oraz numeru
pozycii z tej karty, pod ktorg zostal wjety) co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 1
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r. -
usunieto w trakcie kontroli,

2) w Dzienniku ewidencji dokumentéw oznaczonych klauzula ZASTRZEZONE
prowadzonego dla korespondencji wychodzacej, nr ewid. wg Rdet MO-Wi-Z-4/13
rozpoczetym 17.01.2013 r. stwierdzono nastgpujgce uchybienia polegajace na:

a) niepelne wpisy w rubryce 16 (potwierdzenia pracownika kancelarii), ktéry dokonat
stosownych zapisow umieszczanych w kolumnach: ,,Adnotacje” oraz ,,Informacje
uzupeiajgce/Uwagi” co jest niezgodne z zapisami § 33 ust. 3 zarzadzenia nr 53
Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011r. - usuniefo w trakcie
kontroli;



b) brak zapisu w rubryce ,Adnotacje” informacji dotyczacej liczby wystanych do
adresata stron szyfrofakséw co jest niezgodne z zapisami §33 ust. 1, § 44ust. 1 pkt. 4
zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.2011 r. -
usunieto w trakcie kontroli,

3) w Dzienniku ewidencji dokumentéw oznaczonych klaunzula ZASTRZEZONE

4)

5)

prowadzonego dla korespondencji wchodzgcej, nr ewid. wg Rdet MO-WL-Z-1/14
rozpoczetym 09.01.2014 1. stwierdzono nastepujace uchybiema polegajace na:

a) niepelne wpisy w rubryce 16 ( potwierdzenia pracownika kancelarii ), ktéry dokonat
stosownych zapiséw umieszczanych w kolumnach: ,,Adnotacje” oraz ,Informmacje
uzupelmajace/Uwagl” co jest miezgodne z zapisami § 33 ust. 3 zarzadzenia nr 53
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23.12.20111. - usunigto w trakcie
kontroli.

w I(siazce rejestrow teczek dokumentéow tajnych, dziennikow i ksigzek ewidencyjnych, nr
ewid. wg rej. dok. 159/2003 rozpoczetej 02.01.2002 r. stwierdzono nastepujgce uchybienia
polegajace na:

a) niepelne wpisy w rubryce nr 6 dot. ilosci arkuszy/stron urzgdzen ewidencyjnych
zarejestrowanych w rejestrze;

b) niepelne adnotacje przy dokonywaniu skreslen (zmian wpiséw w urzadzeniach
ewidencyjnych) tj. brak np. imienia, daty lub podpisu osoby potwierdzajace]
dokonanie zmiany — co jest niezgodne z zapisami § 34 ust. 2 zarzadzenia nr 53
Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne) z dnia 23.12.2011r.

W kilkun przypadkach zespdt kontrolny stwierdzil uchybienia polegajace na blednych
wpisach w urzadzeniach ewidencyjnych dotyczace wykontowania dokumentdéw ujetych na
protokotach brakowania dokumentéw oznaczonych symbolem ,.Be™ (blednie wpisany nr

pozyceji z protokotu lub blednie wpisana ilos¢ stron dokumentu na protokole brakowania) -
usunieto w trakcie kontroli.

Stwierdzone uchybienia mialy wylacznie charakter formalny i nie mialy wplywu na stan ochrony
informacji nigjawnych. Wigkszos¢ stwierdzonych nieprawidlowoscl zostala usunieta w trakcie kontroli.

VII. Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowos$ci lub usprawnienia funkcjonowania
podmiotu kontrolowanego.

Biorge pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 201 1r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

1.

2.
3.

potwierdza¢ wpisy umieszczane w kolumnach ,.Adnotacje” oraz ..Informacje uzupeiniajgce/uwagi”
podpisem osob prowadzacych urzadzenia ewidencyjne w kancelarii (imie, nazwisko, podpis i data
dokonania adnotacji);

wpisywacé pelne informacje w rubrykach zgodnie z tytutem kolumn urzadzenia ewidencyjnego;
wzmoce nadzor nad pracami komisji powolane] do przeprowadzania brakowania dokumentow
niearchiwalnych oznaczonych symbolem .Be¢” w  zakresie przegladu dokumentdw oraz
przygotowania protokotdw brakowania.
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VIII. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelnigca jego obowiazki) nie zglosil
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego,
umotywowanych pisemnie zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie
z przyslugujacym mu prawem, o ktorym mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

IX. Zgodnie z art. 46 ust 1 w/w ustawy, w zwiazku z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie
pokontrolne obejmuje tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli PSG we Wladyslawowie, Rtdn nr
159/2003/29/06 wpis poz. 1/2014.

XI. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

KOMENDANT

Morskiego Oddgi traz iczne

iciech Heninborch

(podpis zarzadzajacego kontrole)

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki SG we Wiadystawowie
Egz. Nr 2 — Naczelnik WOI MOSG

Wykonala: E. Wozniak (tel. 6642053)
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