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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Kontrolg przeprowadzono w Placéwce Strazy Granicznej w Kolobrzegu ul. Sikorskiego 7,
ktora jest jednostka organizacyjng Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Gdansku.
W okresie objetym kontrola obowigzki Komendanta pelnit pptk SG Roman BIERNACKI.

II. Na podstawie art. 6 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), kontrole przeprowadzit zespdt kontrolny z Wydzialu
Ochrony Informacji Niejawnych MOSG w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: por. SG Ewa WOZNIAK — p.o Zastepca Naczelnika
Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych MOSG,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-65/12 S (Scisle
tajne), wazne do dnia 27.02.2017r.

Upowaznienie nr 190/2013.
Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1. ppor. SG Tomasz REGLINSKI - Kierownik Zespolu Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego Sekcji Bezpieczenstwa Informacji WOIN MOSG,
Poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-36/09 S, wazne do dnia
15.03.2014r. Upowaznienie nr 189/2013.

2. chor SG Szymon KACZKOWSKI - Kierownik Archiwum
Zakladowego Sekcji  Ochrony Dokumentacji WOIN MOSG,
Poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-203/10 S, wazne do dnia
15.08.2015r. Upowaznienie nr 188/2013.

3. ml chor. SG Sylwester IGNATOWICZ — Kierownik Kancelarii Tajnej
Sekecji  Ochrony Dokumentacji WOIN MOSG. Poswiadczenie
bezpieczenstwa nr POM-125/11 S, wazne do dnia 07.08.2016r.
Upowaznienie nr 187/2013.

III. Termin kontroli
Kontrolg rozpoczgto: dnia 04.06.2013r., zakonczono dnia 06.06. 2013r.

IV.  Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

Zakres przedmiotowy:
1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji materialéw i1 obiegu dokumentow niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz zgodnosci
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stanu faktycznego materiatdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym, na podstawie urzadzen
ewidencyjnych i1dokumentéw znajdujacych sie¢ w posiadaniu 0séb wykonujacych czynnosei
stuzbowe z wykorzystaniem dokumentow niejawnych;

2. Sprawdzenie:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)
9)

brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem ,BC”,
yjetych w urzadzeniach ewidencymych kancelarii 1 wydzialu operacyjno- éledczego,
postepowania z materiatami archiwalnymi 1 dokumentacjg niearchiwalna,

wykazu pomieszczen lub obszaréw, w ktérych moga by¢ przetwarzane informacje nigjawne
oraz wykazu dobranych S$rodkéw bezpieczenstwa fizycznego do ochrony informacji
nigjawnych,

czy pomieszczenia w ktorych przetwarza sie informacje niejawne znajdujg si¢ w wykazie
pomieszczen lub obszardw, w ktdérych moga by¢ przetwarzane informacje niejawne

sposobu wykorzystania uwag, wykonania zalecen 1 wnioskéw pokontrolnych

z kontroli stanu ochrony informacji niejawnych zgodnego z przepisami prowadzenia
urzadzen ewidencyjnych,

procedur wykonywania dokumentdw na stanowiskach komputerowych,

oznaczenia materialéw, umieszezania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany klauzuli
tajnosct,

ochrony stanowisk komputerowych, na ktérych przetwarza sie dane osobowe,

doboru stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego,

10) ewidencjonowania, obiegu i przechowywania materialéw niejawnych.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 r. do 30 kwietnia 2013r

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen na ktoérych, zostala oparta:

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentéw niejawnych dokonano na podstawie nizej
wymienionych wykazdw:

1) Wykaz urzadzen ewidencyjnych, shizacych do ewidencjonowania materialow niejawnych
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(wykaz akt kontroli — dowod nr 1);

} Wykaz dokumentdéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w 2011 r.

i 2012r., oraz do 30 kwietnia 2013 r., bedacych w uzytkowaniu funkcjonariuszy
i pracownikow PSG w Kotobrzegu (wykaz akt kontroli — dowdd nr 2);

} Wykaz dokumentéw nigjawnych (nie zarchiwizowanych) z lat 2011 r. 1 2012r., oraz do 30

kwietnia 2013 1., wigczonych na stale do teczek operacyjnych, bedacych w uzytkowaniu
biezacym funkcjonariuszy PSG w Kolobrzegu (wykaz akt kontroli — dowdd nr 3);

4) Wykaz niejawnych, elektronicznych noénikéw informacji, bedacych w uzytkowaniu

funkcjonarinszy 1 pracownikéw PSG w Kolobrzegu wpisane w Rejestr Wydanych
Przedmiotow (RWP) (wykaz akt kontroli — dowdd nr 4);

5) Wrykaz teczek dokumentow niejawnych 1 jawnych (zarchiwizowanych) za 2011 i 2012r.

bedacych wuzytkowaniu kancelarii ogdlnej PSG w Kolobrzegu (wykaz akt kontroli —
dowdd nr 5); :

6) Wykaz pism z adnotacja ,jawne po odiaczeniu zalgcznikdéw” za lata 2011, 2012

do 30.04.2013r., bedace na stanie kancelarii ogdlnej PSG w Kolobrzegu (wykaz akt
kontroli — dowéd nr 6).

Stan faktyczny materiatdw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogdlnej oraz
wykonawcodw placéwki SG jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzadzeniach
ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie ogdlng PSG na podstawie, ktdrych dokonano
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kontroli. Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

Zespol kontrolny Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych Morskiego Oddzialu Strazy
Granicznej w Gdansku ocenia stan przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
pozytywnie z uchybieniami.

V1. Zakres, przyczyny, skutki stwierdzonych nieprawidiowosci oraz osoby za nie
odpowiedziaine:

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosei w prowadzeniu urzadzen
ewidencyjnych:

— niepelne adnotacje oséb potwierdzajacych wlaczenie dokumentu do t.e.0. ; adnotacje
o ktorej mowa potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg dokonania tej
adnotacji osoba prowadzgca teczke ( § 51 ust. 5 Zarzadzenia Nr 53 KGSG z dnia
23.12.2011r.);

— braki w podpisach o0séb prowadzacych urzadzenia ewidencyjne w kancelarii dot.
potwierdzania wpiséw umieszczanych w kolumnach: ,,Adnotacje” oraz ,,Informacje
uzupelniajace/uwagi”

( § 33 ust. 3 Zarzadzenia Nr 53 KGSG z dmia 23.12.2011r.);

— brak informacji dotyczacej liczby wystanych do adresata stron dokumentu w Dzienniku
korespondenciji wychodzacej za rok 2013 (dot. szyfrofakséw) ( § 44 ust. 1 pkt. 4
Zarzadzenia Nr 53 KGSG z dnia 23.12.2011r.);

— RWP nr ewid. Rdet MO-KO-13/12 prowadzony do rejestracji nigjawnych i jawnych
informatycznych nosnikéw danych co jest niezgodne z § 29 ust. 1 Zarzadzenia Nr 53
KGSG z dnia 23.12.201 1r;

- brak wpisdw ,.do rak wlasnych” w dziennikach korespondencji w kolumnie ,,Nazwa
dokumentu lub czego dotyczy™ tych dziennikdw w przypadku rejestracji przesytek
oznaczonych adnotacjg ,,do rak wiasnych” ( § 48 ust. 2 pkt. 1 Zarzadzenia Nr 53 KGSG
z dnia 23.12.2011r.); wpisy ..do rak wlasnych” byly w innej kolumnie w dziennikach
korespondencji;

~  w zeszycie wydrukdw prébnych Nr ewid. RWD 52-MO-KO-2/12 brak oznaczen
(wpisow) stanowiska, na ktérym wykonano dokument;

~ niepelne adnotacje dot. zmiany wpiséw lub anulowania pozycji w urzadzeniach
ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii ogdlnej ( § 34 ust. 2 Zarzadzenia Nr 53
KGSG z dnia 23.12.2011r.).

Stwierdzone nieprawidlowosci wynikaja =z nieprzestrzegania przepiséw  zawartych
w Zarzadzeniu Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 201 1r. w sprawie
szczegllnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komoérek
organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru istosowania S$rodkdéw bezpieczenstwa
fizycznego.

VII. Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

Biorac pod uwage powyzsze oceny i uwagi na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011r. o kontroli w admimstracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:

1. podpisywac adnotacje o wlaczeniu dokumentu do t.e.o. imieniem, nazwiskiem, podpisem
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i datg dokonania adnotacji;

2. potwierdza¢ wpisy umieszczane w kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,,Informacje

uzupelniajace/uwagi” podpisem oséb prowadzacych urzadzenia ewidencyjne w kancelarii

(imig, nazwisko, podpis i data dokonania adnotacji);

podawac liczbe wystanych do adresata stron dokumentu (dot. szyfrofaksow);

prowadzi¢ RWP do rejestracji wyltacznie niejawnych informatycznych nosnikow danych;

wpisywac ,.do rak wiasnych™ w dziennikach korespondencji w kolumnie ,,Nazwa

dokumentu lub czego dotyczy w przypadku rejestracji przesylek oznaczonych adnotacjg

,,do rak wlasnych”;

6. wpisywaé w zeszycie wydrukdw probnych oznaczenie stanowiska, na ktorym wykonano
dokument;

7. wpisywac pelne adnotacje dot. zmiany wpiséw lub anulowania pozycji w urzadzeniach
ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii ogélnej (imie, nazwisko, podpis i data
dokonania adnotacji);

8. uzupeic brakujace wpisy w dziennikach korespondencii.

il

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej wyznaczam
termin 60 dni od momentu otrzymania wystapienia pokontrolnego do zlozenia informacji
o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach
lub przyczynach ich niepodjecia.

VIII. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelniagca jego obowiazki) zglosil w terminie 7
dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego, umotywowane pisemne
zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego, zgodnie z przyslugujacym mu prawem,
o ktorym mowa w art. 40 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

IX. Zgodnie z art. 46 ust 2 w/w ustawy, w zwiazku z uwzglednieniem przez kierownika komérki
do spraw kontroli zgloszonych zastrzezen, wystapienie pokontrolne obejmuje tres¢ projektu
wystapienia pokontrolnego z uwzglednieniem proponowanych zmian.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce ewidencji kontroli wg Rtdn 22/07 poz.
3/2013.

XI. Pouczenie
Zgodnie z art. 48 w/w ustawy od wystapienia pokontrolnego nie przyshiguja srodki odwolawcze.

(podpis zarzadzajgcego kontrolg)

Wvykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki SG w Kolobrzegu
Egz. Nr 2 - Komendant Morskiego Oddzialu SG
Wykonal: Zespol kontrolny

Sporzadzita: E. Wozniak (tel. 6642053)
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