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Ogtoszenie o0 naborze na stanowisko: administrator
(kobieta/mezczyzna) w Zespole Prasowym
Komendanta Morskiego Oddziatu Strazy
Graniczne]

Komendant

Morskiego Oddzialu SG w Gdansku

oglasza nabdr na stanowisko:
ADMINISTRATOR (KOBIETA/MEZCZYZNA)
W ZESPOLE PRASOWYM KOMENDANTA

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]

Wymiar etatu: 1/2 (pét etatu); Miejsce wykonywania pracy: Gdansk, ul. Oliwska 35
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Monitorowanie istotnych dla dziatalnosci Zespotu Prasowego Komendanta Morskiego
Oddziatu Strazy Granicznej zdarzen zaistniatych w Oddziale.

2. Biezace monitorowanie srodkéw masowego przekazu pod katem informacji dotyczacych
MOSG oraz Strazy Granicznej, przekazywanie tych informacji Rzecznikowi Prasowemu
Komendanta Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej - Kierownikowi Zespotu Prasowego.

3. Biezace konsultacje z Rzecznikiem Prasowym Komendanta Morskiego Oddziatu Strazy
Granicznej - Kierownikiem Zespotu Prasowego w zakresie ustalania informacji do
publikowania w sieci Internet i Intranet oraz przekazywanych srodkom masowego przekazu,
precyzowanie formy i tresci komunikatow, artykutéw i informacji.

4. Aktualizowanie wedtug wskazan i zalecen przetozonego strony internetowej i intranetowej
MOSG.

5. Przygotowywanie i opracowanie materiatow fotograficznych i filmowych dotyczacych
dziatalnosci MOSG.



10.
11.
12.

13.

14.

Archiwizowanie materiatéw i dokumentéw wytworzonych w Zespole Prasowym Komendanta
Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Przygotowywanie i opracowywanie materialéw informacyjnych na potrzeby konferencji
prasowych oraz udzial w wizytach dziennikarzy w MOSG.

Udziat w przedsiewzieciach realizowanych przez Zespdt Prasowy Komendanta MOSG.
Utrzymywanie biezacych kontaktéw z Zespotem Prasowym Komendanta Gléwnego SG.
Archiwizowanie materiatow wytworzonych w Zespole Prasowym Komendanta MOSG.
Wtasciwe zabezpieczenie dokumentdw, sprzetu i pomieszczenia w ktérym wykonuje prace.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych z zakresu zadan realizowanych
przez Zespot Prasowych Komendanta MOSG.

Znajomos¢ i przestrzeganie przepisow ppoz., ochrony informacji niejawnych i tajemnicy
stuzbowej oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze udziat w szkoleniach,
instruktazach i sprawdzianach z tego zakresu.

Na czas mobilizacji udzielanie wsparcia Rzecznikowi Prasowego Komendanta Morskiego
Oddziatu Strazy Granicznej - Kierownikowi Zespotu Prasowego w zakresie przygotowywania i
udzielania informacji sSrodkom masowego przekazu.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

» wyksztatcenie: Srednie,

» praktyka w realizacji materiatéw informacyjnych (wideo i fotografia) potwierdzona podczas

rozmowy kwalifikacyjnej prezentacja materiatow wtasnych (zdjecia, video zaprezentowane na
wlasnym urzadzeniu elektronicznym),

umiejetnosé samodzielnej produkcji materiatow (od koncepcji po publikacje),
doswiadczenie w pracy pod presja czasu, w stresie oraz w warunkach terenowych,

systematycznosé, precyzyjnos¢, dyspozycyjnosé, terminowos$é, odpowiedzialnosé,
komunikatywnos¢,

znajomos$¢ funkcjonowania mediéw internetowych i spotecznosciowych,

umiejetno$é budowania narracji informacyjnej i wizerunkowej,

doswiadczenie w pracy zespotowej oraz koordynacji dziatan redakcyjnych,
nastawienie na realizacje celéw, cheé¢ zdobywania nowej wiedzy,

biegte postugiwanie sie sprzetem niezbednym do tworzenia i edycji zdje¢ oraz filmow,
znajomos¢ programéw biurowych w tym pakietu Office,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z pelni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

ztozenie klauzuli informacyjnej dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz



z oSwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych,

» zlozenie o$wiadczenia lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.),

» posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udziat w procedurze sprawdzajacej
w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):

» doswiadczenie w pracy redakcyjnej w telewizji oraz radiu,
» obstuga dronow,
» pisanie tekstdw dziennikarskich,

» administrowanie stron internetowych.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

» CVilist motywacyjny (oba podpisane),
» kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

» klauzula informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz z oswiadczeniem
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

» o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
» oSwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

» o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

» o$wiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.),

» kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie zgody na udziat w procedurze
sprawdzajacej w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

Druk zawierajacy klauzule informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacyjnych
oraz druk =zawierajacy pozostate oswiadczenia dostepny jest pod
adresem: https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10

074 ,Informacje-ogolne.html

Termin skladania aplikacji: 16.06.2026 r. na adres 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta
tradycyjna lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysokos¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 2406,95 do 2825,55 z (kwota maksymalna przy
uwzglednieniu 20 % dodatku stazowego).
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https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10074,Informacje-ogolne.html
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Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw, informujemy, ze
w Morskim Oddziale Strazy Granicznej w Gdansku obowiazuje ,Procedura zgtoszen wewnetrznych”.
Osoba zainteresowana jej trescia moze uzyskac do niej wglad w MOSG ul. Oliwska 35, budynek nr 2
pok. 1.15.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe
Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego

Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-
ogolne.html

—

Metryczka

Data wytworzenia 01.06.2026 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 02.06.2026 . o

Data modyfikacji 01.06.2026 Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za
Rejestr zmian informacje:

Ewa Szymanska

Osoba udostepniajaca informacje:
Ewa Szymanska Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba modyfikujaca informacje:
Ewa Szymanska
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