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Ogtoszenie o naborze na stanowisko kierownika
administracji budynku

Komendant
Morskiego Oddziatu SG
w Gdansku

oglasza nabdr na stanowisko:
KIEROWNIK ADMINISTRAC]JI BUDYNKU

W ZESPOLE KONSERWAC]I SEKCJI GOSPODARKI MIESZKANIOWE] I KWATERUNKOWE]

W WYDZIALE TECHNIKI I ZAOPATRZENIA

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: Gdansk, ul. Oliwska 35

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Planowanie, organizowanie i nadzorowanie prac podleglych pracownikow (malarz-murarz,
tynkarz-glazurnik, elektromonter, hydraulik, ogrodnik, robotnik gospodarczy, konserwator)
oraz bezposredni udziat w pracach konserwacyjno-remontowych.

2. Bezposredni udziat w usuwaniu awarii w obiektach administrowanych przez Morski Oddziat
Strazy Granicznej oraz podejmowanie i organizowanie interwencji awaryjnych i naprawczych.

3. Analiza protokotéw z przegladéw okresowych budynkéw oraz stworzenie planu realizacji
napraw
z nich wynikajacych.

4. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP i ppoz. oraz dyscypliny pracy i porzadku na
stanowisku pracy.

5. Inicjowanie dodatkowych prac i rozwiazan w obiekcie.



6. Rozliczanie czasu pracy podleglych pracownikdw.
7. Uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych i inwentaryzacyjnych.

8. Udziat przy dokonywaniu przegladéow technicznych w obiektach administrowanych przez
Morski Oddziat Strazy Graniczne;j.

9. Prowadzenie archiwizacji dokumentacji.
10. Redagowanie pism.

11. Pomoc techniczna w przeprowadzaniu analizy rynku przed udzieleniem zamowienia poprzez
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia, zakresu prac.

12. Kierowanie pojazdem stuzbowym w celu realizacji zadan.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

- wyksztalcenie: srednie techniczne lub wyzsze techniczne,

- min. rok doswiadczenia przy kierowaniu zespotem pracownikow

- praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera,

- samodzielnos$é, komunikatywnos¢, odpowiedzialnos$¢, dobra organizacja czasu i pracy,
- umiejetnos¢ pracy zespotowej,

- prawo jazdy kat. B,

- ztozenie o$wiadczenia lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.).
Wymagania dodatkowe (mile widziane):

- wyksztalcenie: srednie techniczne budowlane lub wyzsze techniczne budowlane,

- doswiadczenie w obstudze technicznej budynkéw uzytecznosci publicznej, biurowych,
przemystowych,

- znajomos$¢ podstaw prawa budowlanego i rozporzadzen wykonawczych,

- znajomos¢ obstugi technicznej oraz konserwaciji instalacji i urzadzen: elektrycznych, PPOZ.,
niskopradowych i systemdéw wentylacyjnych,

- Swiadectwa kwalifikacyjne uprawniajace do zajmowania sie eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci
na stanowisku eksploatacji E grupa 1, E grupa 2.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- CV i list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany)



- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe

- kopie swiadectw kwalifikacyjnych (w przypadku, jesli kandydat posiada)

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

- ztozenie oswiadczenia lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972r.)

Termin sktadania aplikacji: 20.05.2024r. na adres: 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta tradycyjna
lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysokos¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 5268 do 6146 zi.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe
Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie
Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

—

Metryczka

Data wytworzenia 06.05.2024 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 06.05.2024

Rejestr zmian Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za

informacje:
Marzena Tkacz, Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba udostepniajaca informacje:
Tadeusz T. GRUCHALLA-WENSIERSKI
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